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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

सरर 

PROGRAM___________ 

MENU मधधन ससर करतत ययततत.

Start Main Functional रररलपपकक एकहर 

नतहर

A1

Alphanumeric Key महणजय 

_______

Letter Numbers Letter & 

Numbers

Letters, 

Numbers & 

Special 

Characters

D2

Alt आणण Ctrl हत ककज 

_________ पकतरचयत ककज 

आहयत.

Function 

keys

Option Keys Combination 

Keys

यतपपकक सरर C3

Alt + F4 एकतरत पयस कय लयतननतर 

… … … … .

Open फतईल Open पपगतम Close active 

Item or Active 

file

रररल पपकक एकहर 

नतहर

C4

ALU महणजय_________ Automatic 

Logic Unit

Arithmatic 

Long Unit

Arithmatic And 

Logical Unit

यतपपकक नतहर C5

आपण पपररपपईटमधयय chart 

insert कर शकतप.

बरपबर चधक A6

Ctrl+ … ..चत उपयपग Double 

Line Spacing सतठर हपतप

2 3 4 5 A7

Notepad मधयय Presentation 

files बनणरतत ययततत.

बरपबर चधक B8

Extended selection mode हय 

______________ पदतरनय 

disable कर शकतप.

Press F8 

again to 

disable

Press Del to 

disable

Press Esc to 

disable

Press Enter to 

disable

C9

 _________________ हय item 

मसखय मजकध रतचयत मतगय अनधसकपणय 

ददसततत.

Water Color Background Watermark Back Color C10

डपकयसममटचयत शयरटर 

_______________ Items 

ठयरततत.

Footer Foot Note End Note Header C11

 ______________ हय Rows 

आणण Columns पतसधन बनतय.

Text Box Rectangles Borders Table D12

 ___________ चयत 

Collection लत Workbook 

असय महणततत.

Worknote-Bo

ok

Work 

Document

Chart Book Worksheet D13

 … … … … … … . महणजय Excel 

मधयय कतहर मसलत: उपलबध 

असणतरय formulas हपत.

Programs Value Figures Functions D14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

… … … … … … महणजय 

calculations perform 

करणयतसतठर चर instruction 

हपय

Text Formula  Number  Cell 

Reference

B15

 ____________ हत फक 

MS-Excel Window मधययच 

उपलबध असतप.

Status Bar Title Bar Menu Bar Formula Bar D16

 = Lower() Function नय Text 

_________ Case मधयय 

Convert हपतय.

Capital Small Big Upper B17

Close कमतनड फक सधयत ससर 

असलयलर फतईल बनद करतय.

बरपबर चधक A18

पपररपपईटमधयय Closing आणण 

Exit हय दपन सतरखय options 

आहयत.

बरपबर चधक B19

Power Point  मधययComment 

कमतनड _____ टटबमधयय आहय.

Insert Review View Home B20

इनटरनयट जपडणयतसतठर ISP चत 

उपयपग हपतप.

सतय असतय A21

computerचयत सहतययतनय कय लयलत 

पत वरहतर यतलतच ____  

महणततत.

G-mail E-mail M-mail Google B22

Computer मधयय E-Mail चत 

रतपर करन मयसयज 

________________ कय लय जततय.

Sending Copying Moving Downloading A23

Internet ररन तसमचयत 

computer मधयय file save 

करणय महणजय __________ हपय.

Uploading Downloading Installing Unzip B24

HTML चत फस लफपमर … … … हत 

आहय.

हतयपरटयककट 

मतकर अप लसप

हतय टपन 

मपडरफतयर लसप

हतयपरटयककट 

मतकर अप ललगरयज

रररल पपकक नतहर C25


